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Uvod

Microsoft ocekuje da dobavljaci djeluju eticki i s integritetom. Dobavljaci iskazuju tu
predanost postivanjem Supplier Code of Conduct naseg Kodeksa ponasanja dobavljaca
(SCOCQ) i osiguravanjem da se njihovi zaposlenici i podizvoditelji osposobe na SCOC-u.

Microsoft vas je identificirao kao kontakt dobavljaca za vase poduzece. Kao kontakt
dobavljaca, igrat cete klju¢nu ulogu u postavljanju SCoC tecaja obuke za vasu tvrtku.

Vazno Ako niste kontakt dobavljaca, preskocite na "Sto ako niste to¢an kontakt
dobavljaca" da biste registrirali to¢an kontakt za vasu tvrtku.

Kao podsjetnik, Microsoftoviuppliersi moraju se pridrzavati sljedecih zahtjeva za
osposobljavanje iznetih u Microsoft SCoC-u:

e Dobavljaci upravljaju i prate godisnju obuku SCOC-a svojim upraviteljima,
zaposlenicima i agentima te osiguravaju da razumiju i udovolje sadrzaju
SCOC-a,vazecim zakonima i propisimate opcenito priznatim standardima. sTo
ukljucujeupplier osoblje angazirano kao radnici vanjskog osoblja koji pruzaju
usluge Microsoftu, koji ¢e naplatiti vrijeme Microsoftu ili koji na drugi nacin rade
na Microsoftovim pitanjima. Vanjsko osoblje ukljucuje dobavljace/agenciju Temps
(izvodaci radova), poslovne goste i Outsourced Staff.

e Dobavljaci moraju upravljati i pratiti godiSnje dopune tecaja putem
Microsoftove platforme za obuku e-ucenja, platforme trece strane koju je
daoMicrosoft.

Napomena The trening platforma je lokalizirana na 26 jezika. Nema troskova za
uppliers za koristenje ove platforme. s
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https://microsoft.e-learningcourses.com/

Dovrsavanje uloge kontakta dobavljaca

Kao Microsoftov kontakt dobavljaca za tecaj obaveznog osposobljavanja  roles
microsoft SCoC-a, vir zadatak je identificirati osobe(e) u vasem poduzecu koje imaju
sljedece uloge, a zatim ih registrirati za vase poduzece.

e Ovlasteni representativ—Tnjegov je osoba u vasem poduzecu koja ima
ovlastenje potpisati ugovore s Microsoftom u ime vase tvrtke. Ovlastenom
predstavniku trebat ¢e nekoliko minuta da procita i potpise izjavu o atestaciji.

e Obuka manager—Tnjegova osoba identificira zaposlenike u vasoj tvrtki koji
moraju i¢i na SCoC teca.

Napomena Ako ste ovlasteni potpisati ugovore u ime svoje tvrtke, mozete sluziti kao
ovlasteni zastupnik. both  Ako ste odgovorni za obuku u tvrtki, mozete posluziti i
kao kontakt dobavljaca za Microsoft SCoC i voditelja obuke.

Sljedece stranice pruzaju apojedinosti koje su vam potrebne za brzo
registriranjeutoriziranog representativnog i tkiSe manager zavasu tvrtku.
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Registracija ovlastenog zastupnika

Slijedite ove korake da biste registrirali autoritizirani representativ za vasu tvrtku.
completOvlasteni predstavnik bit ¢e odgovoran za dovrsetak izjave SCoC attestacije u
platformi za obuku u roku od 30 dana od primanja obavijesti e-poste koja se Salje kada
ih registrirate. ing

1.

|dentificirajte anethoriziranog representativa  unutar vase tvrtke i recite im da cete
ih registrirati na Platformi za obuku trece strane pod uvjetom tvrtke Microsoft.

Ucinite sljedece kako biste register authorized representative na platformi za obuku.

Podatke o racunu koristite za prijavu na https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Podaci o vasem racunu za platformu za obuku pruzeni su u e-poruci koju ste
primili od microsoft@e-learningconsulting.com.

Prijava

Polje za adresu e-poite je obvezno.

Polje Zaporka je obvezno.
DrZi me prijavijenog’ prijavljenu. Zaboravili ste zaporke?

Procitaola sam i pribvatam Politiku privatnosti i politiku kolazica

Use another service to login

Prijava s Microsoft TEALS

b. Nakon sto ste prijavljeni, odaberite vezu Prikaz administratora. View Admins
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= Microsoft

Moje skupine

Contoso : 123454

Pregledati administratore

c. Odaberite vezu Dodaj administratora.

=Micr050ft | Moje skupine Maoiji teéaje

Urediti skupinu dobavljaéa - Contoso

Administratori

Dodati administratora
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d. Unesite imei adresu e-poste autoritiziranog predstavnika za svoju tvrtku.

Dodati administratora skupine

E-posta

Ime

Prezime

Role Authorized Representative

Napomena E-posta Ce biti poslana microsoft@e-learningconsulting.com na
authorized representativ. Podsjetite ih da potraze e-postu u svojoj mapi ulazne
poste, bezvrijednoj mapi ili mapi nezeljene poste.

3. Nakon sto dodate a check box a representative designate that person
uthoriziranog predstavnika, oznacite tu osobu kao netoriziranog representativa
odabirom potvrdnog okvira uz njihovo ime .

Edit Supplier Group

Admins
Username Full Name Authorized Rep. | Invite
Agreement Date Status @
Add Admin
MariaWashington@contoso.com Maria d Delivered Resend Email
Washington | Delete

Michael.Chen@contoso.com Michael Delivered Resend Email
Chen | Delete
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Registracija treninga manager

Slijedite ove korake da biste registrirali jedan ili viSe tkiSe managersza vasu tvrtku.
Voditelj obuke identificira zaposlenike u vasoj tvrtki koji moraju i¢i na SCoC tecaj i
dodjeljuje im tecaj. MozZete sluziti i kao dobavlja¢ kontakt and i trening manager ako
odaberete.

Vazno Svi voditelji obuke  duzni su procitati vodi¢ za voditelja obuke u
https://www.e-learningcourses.com/ms/guides.html i dovrsiti zadatke upravitelja obuke.

1. ldentificirajte upravitelja obuke them unutar svoje tvrtke i recite im da Cete ih
registrirati na Platformiza obuku treée strane koju je pruzio Microsoft.

2. Ucinite sljedece kako biste registrirali tkiSni manager na platformi za obuku.

a. Podatke o racunu koristite za prijavu na https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Podaci o vasem racunu za platformu za obuku pruzeni su u e-poruci koju ste
primili od microsoft@e-learningconsulting.com.

Prijava

Polje za adresu e-poste je obvezno.

Polje faporka je obvezno.
Drzi me prijavljenog’ prijavljenu. Zaboravili ste zaporke?

Progitao/la sam i pribwvatam Politiku privatnosti i politiku kolagica

Use another service to login

Prijava s Microsoft TEALS
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b. Nakon sto ste prijavljeni, odaberite vezu Prikaz administratora. View Admins

s Microsoft | Mojeskup

Moje skupine

Contoso : 123458

Pregledati administrator

c. Odaberite vezu Dodaj administratora. Add Admin

=Micrusuft | Moje skupine Moiji tetaje

Urediti skupinu dobavljaéa - Contoso

Administratori

Korisnicko ime

Dodati administratora
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d. Unesite naziv i adresu e-poste voditelja obuke za svoju tvrtku.

Dodati administratora skupine

E-posita
Ime

Prezime

Role Training Manager v

Napomena E-posta bit ¢e poslana microsoft@e-learningconsulting.com
voditelju obuke. Podsjetite ih da potraze e-postu u svom inboxu, bezvrijednoj
mapi ilimapi nezeljene poste.
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Sto ako niste ispravan kontakt dobavlja¢a?

Ako niste ispravan correct Microsoftov upplierkontakt za vasu tvrtku, molimo vas da

pomocu ovih koraka registrirate ispravan kontakt na platformi zaupplier contact for your

company, please obuku.

1. Identificirajte ispravan Microsoftov kontakt unutar vase tvrtke i recite im da Cete ih
registrirati na platformiza obuku trece strane koju je pruzio Microsoft.

2. Ucinite sljedece da biste registrirali ispravan kontakt na platformi za obuku.

a. Koristite podatke o racunu za platformu za obuku za prijavu na
https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Podaci o vasem racunu pruzeni su u e-poruci koju ste primili od microsoft@e-
learningconsulting.com.

Prijava

Polje za adresu e-poste je obvezno.

Polje Zaporka je obvezno.
Drzi me prijavljenog/ prijavljenu. Laboravili ste zaporke?

Progitao/la sam i prihvatam Politiku privatnosti i politiku kolagica

Use another service to login

Prijava s Microsoft TEALS

b. Nakon sto ste prijavljeni, odaberite vezu Prikaz administratora. Admins
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= Microsoft

Moje skupine

Contoso : 123454

Pregledati administrator

c. Odaberite vezu Dodaj administratora. Add Admin

2 Microsoft | Mojeskupine  Moiitezaie

Urediti skupinu dobavljaéa - Contoso

Administratori

Korisnicko ime

Dodati administratora

d. Unesite naziv i adresu correct e-poste ispravnog Microsoftova kontakta
dobavljaca za vase poduzece.
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Dodati administratora skupine

E-posta
Ime

Prezime

Role Contact v

Napomena E-posta Ce biti poslana iz microsoft@e-learningconsulting.com

tocCan kontakt. Podsjetite ih da potraze e-postu u svojoj mapi ulazne poste,
bezvrijednoj mapi ili mapi nezeljene poste.
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